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PRESENTACION

La Casa de Cultura es una institucién abierta y accesible al publico, que se encarga
de generar de manera permanente, procesos. de desarrollo cultural concertados

entre la comunidad y las entidades: estatales destlnado a la preservacion,

transmision y fomento de muestras culturales ,

centros de debate en lo qué ntas sntuaf:lones que atanen ala

sociedad.

Se sabe de antemano y es del conoc ento que para Iograr el objetivo general y
llegar a los objetivos especnflcos el P rsonal debe estar preparado en constante

capacitacién y con la responsabllldad e su area correspondlente para ofrecer un

le| nme a:y una expenenma inolvidable.

,,,,,,

aprendizaje de cahdad un-servic

Dentro del presente se da a conocer de manera general los puestos y funciones de
cada persona que integra la Direccién de Casa de Cultura, del Municipio de
Mascota, Jalisco.
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Crear, formar, preszer\rgr promocron gmvestlgar y rescatar el

d,ifundlr recrear e
patrimonio cultural %‘el} Municipio !

edificios y monumeﬁgos \Fﬁ'S‘fﬁﬂeﬁsw eam@ﬂwdemtaWeres értls’ncos realizacién de

N
eventos culturales, exposi?:‘fb‘ﬁes pfomoemn dela” 1ectura y rescate del acervo

arqueoldgico y la tradicién e historia del Municipio.
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VISION

Ser un municipio con mayor desarrollo cultural e integral, con una formacién mas
amplia de sus habitantes en las habilidades artisticas y conocimiento histérico. Mas
ambiente de esparcimiento y convivencia familiar, con un enfoque constructivo y de
organizacion de sus habitantes, generando mayor fortalecimiento de la identidad y
autoestima importantes para el desarrol!o hum‘ano una vision cultural mas amplia y
mayor participaciéon ciudadana en las mejoras de su entorno para enriquecimiento
del patrimonio y acervo cultural del Mummpro, e 7

udadania en general

o Sensibilidé;d i}Socia rode caildad a diario, con gran

profesionaliismé y ap go’legal:

. Responsabilidéd' Cumplir y-p ;ctrcar a dlano las actlwdades laborales

encomendadas para lograr os abjetlvos Ai jad@s y aportar para el

cumplimiento de los obje vos d los demas

Ayuntamiento en general

e Profesionalismo: Ofrecer el servicio a los usuarios y colaboradores

aportando lo mejor de si y con el debido respeto que se merecen, tratando
de satisfacer las necesidades de los implicados.
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GENERAL

, recrear, investigar y
onumentos histoéricos,

promocnon dg la Ieg%u ygies
e historia je mu s;gje .

N
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ORGANIGRAMA

REGIDORA  DE
CULTURA '

F

DIRECTOR  }——eeedi BIBLIOTECA

[SALA DE LECTURA

ENCARGADO D
__|PLANEACION Y,
“JORGANIZACION |
CULTURAL |

TECNICO DE SONIDO B,
ILUMINACION

TALLERISTAS

/
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PUESTO DIRECTOR DE CULTURA |

Encargado de Planeacién y organizaciéon de
eventos culturales.

Auxiliares de Casa de Cultura.

Encargados de Biblioteca Publica y Salas de
Lectura

PERSONAL A SU CARGO Tecmco de Luz y sonldo

Instructor fs de Taueres

NUMERO DE PEg
EL PUESTO

ESCOLARIDAD REQUERIDA |

HABILIDADES

] o comprometldo disciplinado,
PERFIL HUMANO optimista, positivo, activo, creativo y honesto.

SR et
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PUESTO ENCARGADO DE PLANEACION Y ]
ORGANIZACION DE EVENTOS CULTURALES.
Auxiliar
PERSONAL A SU CARGO Técnico de luz y sonido

Instructores de talleres

NUMERO DE PERSONAS EN
EL PUESTO

cion de eventos.

tudes:del municipio.

e Secretaria de

planeacién del

ESCOLARIDAD REQUERIDA |t

ido_de alguna manera en el

HABILIDADES desarrollo culturaly educativo.
Resﬁbnsable, comprometido, disciplinado,
PERFIL HUMANO optimista, positivo, activo, creativo y honesto.

(’D
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PUESTO AUXILIAR CASA DE CULTURA W
PERSONAL A SU CARGO Ninguno

NUMERO DE PERSONAS EN | 1

EL PUESTO

FUNCIONES DEL PUEST""

e Cumplir con las instrucciones asignadas
/ DOF el Jef elnmedlato
mmed,ato

_sus funciones del director

o Afencmn ciuc personal y telefénica.

orandum, circulares,

® glgbérar fic

departamento.

nmediato de las

otros

‘y brincfar %I publico en general
. informacion delgﬂegartamento de cultura.

ESCOLARIDAD REQUERIDA

HABILIDADES

=”L"'Ma[3~§j9.:.wde'"equip'o“ ‘de oficina, computacion y

programas de office, redaccién y ortografia.

PERFIL HUMANO

Atento, solidario, servicial, dindmico, honesto,
puntual, discreto, activo, optimista,)organizado,
positivo y eficiente.
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PUESTO ’ ENCARGADO DE BIBLIOTECA

PUBLICA Y SALA DE LECTURA.

PERSONAL A SU CARGO Un auxiliar

NUMERO DE PERSONAS EN EL |1
PUESTO

e Elaborar oficios, memorandum 'y

~circulares.

las  comisiones

FUNCIONES DE

ESCOLARIDAD REQUE

B Conommentos de archivo, material
HABILIDADES “bibliografico, tecmca de lectura, manejo de
2quipo de computo y programas de office,

edaccion Yy ortogréfla

Po‘smvo __atento, solidario, servicial,
dmamlco honesto puntual, discreto, activo,
PERFIL HUMANO optimista, organizado, eficiente.
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PUESTO INSTRUCTOR DE TALLER

PERSONAL A SU CARGO Ninguno

NUMERO DE PERSONAS EN | Variable
EL PUESTO &

“expresiones artisticas

FUNCIONES

or su'je jefe mmedlato

§ ZQLas demas |nherentes en el ambito de su
. competencia. |
3achillerato
ESCOLARIDAD REQUERIDA 1§ to cqnammlentos en materia artisticas.
P —— -Conocimiento-en- artisticas.

HABILIDADES ’ Habmdad para manejar grupos

Positivo, atento, solidario, servicial, dinémico/,

PERFIL HUMANO honesto, puntual, discreto, activo, optimista,
organizado, eficiente.

T C:D
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PUEBLO MAGICO
PUESTO TECNICO DE LUZ Y SONIDO
PERSONAL A SU CARGO Ninguno
NUMERO DE PERSONAS EN | 1
EL PUESTO

Sﬁnenzar e iluminar los ' diferentes

eventos cu&turales organizados por éste

depa rtament

te. ayuntamlento

cond; ciones y darle

i oz{devsomdo

: . es: signadas por

éihbito de su

ESCOLARIDAD REQUERIDA” | Estudios en Sonorizqéiéé
C\ @cum&entos de eEectncndad basica.
HABILIDADES - en »'a en sononzacnon de grupos en vivo.

: Positivo, atento, solidario, servicial, dinamico, /
PERFIL HUMANO honesto, discreto, activo, optimista, organizado,

-

eficiente.

/

P
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Sergio Arturo Salcedo Rodriguez. D) =
Director Casa de la Cultura... :
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